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1. Recomendacion de uso de OneDrive

OneDrive es una solucidn segura y eficiente para almacenar, acceder y compartir archivos desde cualquier
dispositivo con conexién a Internet.

OneDrive esta disponible para los usuarios de la Universidad de Sevilla, proporcionando un espacio en la
nube con medidas de seguridad avanzadas y facilitando el trabajo colaborativo en un entorno académico
y profesional.

2. Configuracion de OneDrive en el equipo remoto
La configuracidn se realiza de forma guiada por la aplicacion siguiendo estos pasos:

Abra la aplicacidon de OneDrive en el escritorio:

La aplicacidn solicitara su uvus@us.es

Direccidn de correo electrénico

uvus@us.es — ‘
Crear cuenta Iniciar sesion

A continuacion, aparecerd la solicitud de identificacion de usuario de la Universidad de Sevilla:

Introduzeca su UVUS o su correo

USUARIO |
CONTRASENA

ACEPTAR

Una vez autenticado, la siguiente ventana indica donde se almacenan los datos de forma local. Selecciona la ruta
por defecto haciendo clic en “siguiente”:

Tu carpeta OneDrive esta aqui
Childzersisalash,Onelrive - LINIWVERSIDAD DE SEVILLA

Carnbiar ubicacidn

R —


mailto:uvus@us.es

En la siguiente ventana, se desactivara la copia de seguridad de los archivos ya existentes en local desplazando
los selectores hacia la izquierda y posteriormente “siguiente”:

Hacer una copia de seguridad de las carpetas en este
equipo

Se realizara una copia de seguridad de los archivos y estaran protegidos y disponibles
en cualquier lugar de OneDrive - UNINERSIDAD DE SEVILLA, incluso si pierdes este
dispositivo.

Mas informacion sobre la copia de seguridad de carpetas

= | Documentos 0 KB Sin copia de seguridad '. _
Imagenes 195 KB 5in copia de seguridad '. _
a Escritorio 11 KB Sin copia de seguridad '. _

@ Espacio usado: 5,0 GB de 1 TB

Siguiente

A continuacién, se mostrara una pantalla informativa que indica cémo OneDrive identifica el estado de los
archivos en la carpeta personal de OneDrive:

- Solo en linea: El archivo se encuentra en la nube, accesible por cualquier dispositivo, pero aun no ha sido
utilizado en el equipo local por lo que no se encuentra descargado. Podra descargarse al equipo local haciendo
doble clicy su estado cambiard a “siempre disponible”.

- En este dispositivo: El archivo se ha guardado en el dispositivo local, pero atn no esta en la nube. Si el equipo

tiene conexidn a internet y la cuenta de OneDrive esta configurada, podra aparecer el simbolo . que indica
gue el archivo se esta sincronizando con la nube.
- Siempre disponible: El archivo estd tanto en la nube como en el equipo local.

) ® o

Solo en linea En este dispositivo Siempre disponible
Estos archivos no ocupan Cuando abras un archiva, Haz clic can el botdn
espacio en este dispositivo se descargard en el derecho en un archivo para
wse descargan a medida dispositivo para que que esté disponible sin

que los utiliza, puedas editarlo cuando conexidn,

trabajes sin conexidn,

e —

El ultimo paso serd abrir la carpeta de OneDrive:

CARPETA OneDrive —UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Abrir mi carpeta de CneDrive



3. Como utilizar OneDrive como dispositivo de almacenamiento
OneDrive — UNIVERSIDAD DE SEVILLA, aparece en la estructura de directorios como una carpeta mas:

£% Inicio
M| Galeria

» @ OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA

W Escritoric
i Descargas

= Documentos

Desde la aplicacién que se esté utilizando, podra seleccionarse la opcién “GUARDAR COMO” y seleccionar una
ruta dentro de la carpeta OneDrive — UNIVERSIDAD DE SEVILLA. De este modo, tanto si el usuario va guardando
su trabajo como si la aplicacidn realiza copias cada cierto tiempo, el trabajo se va almacenando y sincronizando
de forma automatica con la nube, evitando la pérdida del trabajo.

B Guardar como

« < ‘4~ @ » OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Organizar « Mueva carpeta

&N Mombre

v g Acceso rapido
[ Escritorio
‘ Downloads
|=| Documentos

= Imagenes

@ OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Mombre: | Planol.dft

Recuerde que, al apagar la sesidn del PC remoto, todos los ficheros creados de forma local seran eliminados.
Antes de abandonar el PC remoto, revise que los documentos estan correctamente enviados a la nube. Debe

aparecer el simbolo @ “Siempre disponible”:

« “ 4 @ > OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA,
Mombre Estado Fecha de rmodificacidn
3 Acceso rapido .
M@= ARCHIVO1.d [ > @ 13/02,/202511:57
B Escritorio - o
M= ARCHNWOZ docx [ wn0zma .0
¥ Downloads 0 ARCHIVO3.docx ) 23/04/2019 546

| Documentas

| Imagenes

@ OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA

En el siguiente ejemplo, el archivo aun no esta en la nube porque aun se estd sincronizando . Tendra que
esperar que cambie el simbolo a @ “siempre disponible” y verificar la fecha de modificacion. Tenga en cuenta
que, si la carpeta de la nube tiene muchos archivos, lo primero que hace OneDrive al conectarlo es un inventario
de lo que existe, lo que puede llevar un tiempo antes de que el programa comience a sincronizar nuevos archivos
creados.
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