LR uxr
INFORMACION SOBRE
PRACTICAS EXTERNAS

E.T.S.L
CURSO 2026/27
5 _ 27/07/ 2026
Re:‘:;}’zz;w Subdireccion de Relaciones con Empresas vy

Practicas Externas



1 CONTENIDO

2 CONTEXTO ettt ettt e e e e ettt e e e e e e ettt e e e e e s e snnnrreeeeeeeeesannnraneeeeessasans 3
2.1 Vi [oYe 1 Te F-To [<I3e [N o =T o or- LTSRS 3
2.2 Requisitos para cursar PractiCas €N EMPIESAS ....c.uveeevuvreeerirreeeeiereeeirreeessrreeeessseesssseeesssseeessssseessnsenes 4
2.3 Publicacién de las ofertas de practicas en empresas de 1a ETSI......cccvveeeciieieciiie e 5

3 PROCEDIMIENTO PARA CURSAR PRACTICAS EN EMPRESA CURRICULARES............. 7
3.1 Procedimiento de ADJUDICACION de practicas CUTICUIAreS ..........cveveveueeeeeereeeeeeeseeeeeeeee e s 7
3.2 Procedimiento de MATRICULACION en la asignatura “Practicas en EMpresa” .......coccoeeveeeeveeneeenns 7
33 Seguimiento de la Practica Curricular por parte del Tutor ACAdémiCOo .......c.eeeeecvveeeeciveeeiiiee e 8
3.4 Finalizacidn de la Practica Curricular: Entrega de Informe final por parte del alumno...................... 8

3.4.1 Practicas gestionadas a través de ICARO..........oovcvvrveeiieeiiiiiiirereee e 8
3.4.2 Practicas no gestionadas en ICARO (Practicas No Sanitarias, y otras) .................. 9
3.5 Evaluacion de [as practicas CUITICUIAIES ........eiii ittt e e e e e e e e e earae e e e e e e e nnnnes 9

4 PROCEDIMIENTO PARA CURSAR PRACTICAS EN EMPRESA EXTRACURRICULARES 10
4.1 Procedimiento para la realizacion de practicas extracurriculares .........ccccceeeeveeevceeeescieeeeeeeee e 10
4.2 Seguimiento de la Practica Extracurricular por parte del Tutor Académico ........ccceeecvveeevcveeeecireennn. 11
4.3 Finalizacidn de la Practica Extracurricular: entrega de un informe final por parte del alumno........ 11
4.4 Evaluacion de las Practicas EXEraCUurriCUlares ........cooeeereeiiiieeiiieeiie ettt 12
4.5 (00010 = {0 3T P PP P OPP RPN 12



_— | | us

2 CONTEXTO

2.1 MODALIDADES DE PRACTICAS

Segun la “Normativa de Practicas Académicas Externas de la Universidad de Sevilla”,
aprobada por Acuerdo 9.1/CG 24-2-25, se establece dos modalidades de practicas
externas:

e Practicas curriculares: se configuran como actividades integrantes del Plan de
Estudios de que se trate. Es decir, son asignaturas regladas dentro del plan de
estudio de una titulacidn: asignatura “Practicas en Empresas”.

En el caso de las titulaciones de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria (ETSI), son
asignaturas optativas tanto de las titulaciones de grados como de algunos de los
masteres que se imparten en la ETSI.

El nimero de horas a realizar corresponde al nimero de créditos asignados a la
asignatura “Practicas en Empresa”. Cada crédito ECTS equivale a 25 horas de trabajo,
tanto en grados como en masteres.

= Practicas extracurriculares: son aquellas que los estudiantes podran realizar
con caracter voluntario durante sus estudios, y que, aun teniendo los mismos
fines formativos que las practicas curriculares, no forman parte de los planes de
estudios de las titulaciones. No obstante, si un alumno realiza una practica
extracurricular, ésta sera contemplada en el Suplemento Europeo al Titulo
conforme determine la norma vigente.
El niumero de horas posibles a realizar en una practica extracurricular debe ser
superior a 200 horas y no superior a 600 horas o 6 meses.

Segln el apartado c) del articulo 50 de la NORMATIVA DE PRACTICAS ACADEMICAS
EXTERNAS DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA, “podran reconocerse por practicas
curriculares, aquellas practicas extracurriculares que hayan sido gestionadas desde la
Universidad de Sevilla o cualquier otra Universidad, al amparo del mismo titulo para el
que se solicita el reconocimiento, siempre y cuando asi lo estime la Comisidn
competente en funcién del programa formativo acreditado de las mismas y de su
relacion con las competencias inherentes al titulo de acuerdo a lo dispuesto en la
Normativa Reguladora del Reconocimiento y Transferencia de la Universidad de
Sevilla”.

Por lo tanto, serd posible el reconocimiento de practicas extracurriculares a
curriculares siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos:
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Las practicas extracurriculares hayan sido gestionadas por la Universidad de

No se haya cursado antes practicas curriculares.

Sevilla o cualquier otra Universidad al amparo del mismo titulo que se estudia.
Se haya finalizado la practica extracurricular y el nGmero de horas realizadas
supere a las horas correspondientes al reconocimiento de la asignatura
“Practicas en Empresa” de la titulacion.

2.2  REQUISITOS PARA CURSAR PRACTICAS EN EMPRESAS

En ambas modalidades, los requisitos necesarios para que un estudiante de la ETSI
pueda realizar practicas en empresa son:

Estar matriculado en una de las titulaciones de grado o master habilitante de la
Escuela Técnica Superior de Ingenieria en el curso académico que va a realizar
la practica, y que entre sus asignaturas se encuentre “Practicas en Empresa”.
En el caso de alumnos de grado y masteres de mas de un curso de duracién,
tener superado el 50 % de los créditos de la titulacion (Los itinerarios PARS se
consideran una Unica titulacién).

Registrarse en la plataforma ICARO (https://icaro.us.es) e inscribirse en el

programa de practicas de estudiantes de la Universidad de Sevilla.

Ademas, habra que tener en cuenta lo siguiente:

La realizacién de practicas formativas o practicas académicas externas por
estudiantes universitarios implicara el alta de estos en el sistema de la
Seguridad Social, extremo que debera acreditar en el centro

Para proceder al alta en la Seguridad Social es necesario que los mismos tengan
asignado un numero de la Seguridad Social (NUSS) o un nimero de afiliacion
(NAF) vinculado a su DNI/NIE: puede obtenerse o reactivarse en la web:
https://portal.seg-

social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Altas%2C+bajas+y+

modificaciones/Altas+y+afiliacion+de+trabajadores/Solicitar+el+numero+de+l

a+Seguridad+Social.No obstante lo anterior, los estudiantes mayores de 28

aflos que al inicio del periodo de practicas curriculares se encuentren en
situacidn de alta en la Seguridad Social por desempefio de una actividad laboral,
deberdn suscribir una pdliza de seguro para cubrir posibles contingencias
durante el periodo de realizacion de las mismas.

Si la practica implica contacto habitual con menores, deberan disponer, antes
de su inicio, de un Certificado negativo de delitos de naturaleza sexual, que
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esté en vigor en el momento de su incorporacion a las mismas. Dicho certificado
deberd entregarse igualmente en el Servicio de Practicas de la Escuela.

= Los horarios, en todo caso, seran compatibles con la actividad académica,
formativa y de representacion y participacion desarrollada por el estudiante en
la universidad. En este sentido, cualquier duraciéon que implique la presencia
del estudiante durante mas de cinco horas diarias o de cien horas en computo
mensual desarrollando actividades propias de la practica, requerira adecuada
justificacion y autorizacion expresa de la Subdireccion de Relaciones con
Empresas y Practicas Externas para las practicas curriculares, o del Servicio de
Practicas de la US para las practicas extracurriculares.

= Las practicas en formato mixto con trabajo presencial y virtual requieren
autorizacion expresa de la Subdireccion de Relaciones con Empresas y
Practicas Externas cuando el periodo virtual suponga menos del 50% del
periodo total de practicas. La no presencialidad de las practicas, cuando la
misma supere el 50%, debera ser autorizada por el Vicerrector/Director
General competente.

Cualquier alumno que realice practicas externas estard tutelado por dos figuras:

e Tutor de la Empresa: persona vinculada a la empresa con experiencia
profesional y conocimientos para realizar una tutela efectiva.

e Tutor Académico de la Universidad: sera un profesor de la ETSI, salvo para las
practicas Empleamus que no son gestionadas por la ETSi, y donde el tutor
académico es asignado por el servicio de practicas de la US, siendo una figura
ajena ala ETSi.

2.3 PUBLICACION DE LAS OFERTAS DE PRACTICAS EN EMPRESAS DE LA ETSI

Las practicas en Empresas serdn publicadas en los medios digitales que se indican a
continuacion:

= Tablén online de ofertas de practicas en Empresas de la ETSI (Practicas
curriculares y extracurriculares)

https://www.etsi.us.es/noticias/practicas-en-empresas
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Practicas en Empresas

Filtrar por titulacion | Todas v‘ | ‘

PRACTICA EXTRACURRICULAR ARASOL SL 456738

PRACTICA EXTRACURRICULAR PLANEA, ESTUDIOS Y PROYECTOS SL 457042

PRACTICA EXTRACURRICULAR DETECTAR, S.A. 457409

= Plataforma ICARO (solo practicas extracurriculares de la convocatoria
Empleamus). LAS PRACTICAS OFERTADAS POR ICARO SON TOTALMENTE

ASIGNADAS Y GESTIONADAS POR EL SERVICIO DE PRACTICAS DE LA US Y NO
POR LA ETSI.

Esta plataforma es utilizada por los gestores de la Universidad como herramienta web
de gestion. La URL de acceso a ICARO es https://us.portalicaro.es/.

soy empresa soy demandante consultar ofertas e iniciar sesién

=|celfo
la plataforma online que pone en contacto
estudiantes y empresas

e Elalumno también puede fomentar el convenio entre la Universidad de Sevilla
y aquella empresa que le interese y que le acoja para la realizacién de las
practicas. Es imprescindible que la empresa en cuestion tenga firmado un
convenio con la US, previamente a la incorporacion del alumno en la empresa.
Mas informacion: https://servicio.us.es/spee/gestion-convenios.
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3 PROCEDIMIENTO PARA CURSAR PRACTICAS EN EMPRESA
CURRICULARES

A lo largo de cada cuatrimestre y hasta el mes de mayo, el Servicio de Practicas de la
ETSI ira publicando a través del tablon de anuncios las practicas curriculares ofertadas
para cada titulacion a medida que sean demandadas por las empresas. Los alumnos
podradn apuntarse a las ofertas que les interese siguiendo el procedimiento que se
indique en la convocatoria. Se recomienda consultar el tablén de anuncios
frecuentemente ya que las ofertas se actualizan con regularidad durante todo el
curso académico.

3.1 PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE PRACTICAS CURRICULARES

La adjudicacién de practicas curriculares se realizara atendiendo a la afinidad del titulo
con la practica ofertada y a los CVs de los solicitantes.

Posteriormente a la adjudicacion, desde el Servicio de Practicas de la ETSi se le avisard
al alumno para la gestidn de los trdmites administrativos necesarios antes de comenzar
la practica.

La firma de toda la documentacién asociada a las practicas curriculares ha de ser
digital, recomendandose qué esta ademas sea una firma digital certificada.

3.2 PROCEDIMIENTO DE MATRICULACION EN LA ASIGNATURA “PRACTICAS EN EMPRESA”

Una vez asignada una practica curricular, el alumno que resulte titular debera
matricularse de la asignatura “Practicas en Empresa” solicitandolo en la secretaria de
la ETSi. Para esto podr3, si fuera preciso, modificar su matricula sustituyendo alguna/s
asignatura/s optativa/s (del bloque comun en el caso de los grados) por la asignatura
“Practicas en Empresa”, siempre y cuando se cumpla que:

- El ndmero de créditos sustituidos sea igual o inferior al nimero de créditos de
la asignatura “Practicas de empresa”.

- Elalumno no se haya presentado a ninguna convocatoria de la/s asignatura/s a
eliminar de la matricula.

La fecha limite para realizar la matricula o modificarla es el 28 de mayo del curso
académico en vigor.

Tanto en el caso de modificacién de matricula como de ampliacién, serd necesario
aportar la autorizaciéon de matricula en la asignatura “Practicas en Empresa” expedida
por la Subdirectora de Relaciones con Empresas v Practicas Externas, y la resolucién de
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la Tesoreria General de la Seguridad Social de asighacion del NUmero de la Seguridad

Social (NUSS).

En cualquier caso, la fecha limite para matricularse de la asignatura “Practicas en
Empresa” es el 28 de mayo de 2027. Las practicas pueden comenzar mas adelante,
siempre que dé tiempo a finalizarlas en el curso académico 2026-27, pero su gestion
administrativa debe realizarse antes del plazo indicado. A efectos orientativos, la fecha
de finalizacidon de las practicas curriculares deberia ser anterior al 1 de septiembre de
2027, dado que las actas correspondientes deben estar firmadas el 22 de septiembre
de 2027.

3.3  SEGUIMIENTO DE LA PRACTICA CURRICULAR POR PARTE DEL TUTOR ACADEMICO

El tutor académico se podra poner en contacto con el alumno durante el desarrollo de
la practica curricular para realizar un seguimiento de ella, bien presencialmente o bien
a través de correo electrénico solicitando informes intermedios de seguimiento.

No obstante, el alumno tendrd la obligacion de contactar con su tutor académico una
vez le haya sido asignado éste.

Las Practicas Curriculares no remuneradas requieren un seguimiento mensual de
asistencia por parte del tutor de empresa y del servicio de practicas de la ETSi. Para ello
el alumno es responsable de atender el siguiente procedimiento:

e Ha de entregar al Servicio de Practicas de la ETSi a través del correo
practicascurriculares-etsi@us.es, el informe de su vida laboral donde conste su

alta en la Seguridad Social por parte de la Universidad de Sevilla

e Esresponsable de que el tutor de empresa firme la hoja de asistencia diaria por
parte del alumno. Dicha hoja de asistencia, sellada por la empresa, ha de ser
remitida al correo practicascurriculares-etsi@us.es y al tutor académico de

forma mensual en los dos dias naturales siguientes a la finalizacidon del mes
que se justifica.

3.4  FINALIZACION DE LA PRACTICA CURRICULAR: ENTREGA DE INFORME FINAL POR PARTE DEL ALUMNO

3.4.1 Practicas gestionadas a través de ICARO

Para la correcta tramitacién de la practica por parte de la Universidad, y a la finalizacién
de su practica curricular, el alumno deberd cumplimentar obligatoriamente un
Informe final de valoracidn con una extension minima de 5 paginas a través de la
plataforma ICARO. No obstante, la podra rellenar desde 7 dias antes a la finalizacion
del periodo de practicas. También debera rellenar la encuesta de satisfaccién por la
plataforma ICARO.
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Una vez cumplimentado el informe por parte del alumno en la plataforma ICARO, éste
deberd enviar un correo electréonico a evaluarpractica-etsi@us.es solicitando Ia

evaluacion de la practica por parte del tutor académico. El asunto de ese e-mail sera:
EVALUAR PRACTICA CURRICULAR N2 OFERTA-NOMBRE ALUMNO.

Plazo: hasta el 4 de septiembre de 2027.

3.4.2 Practicas no gestionadas en ICARO (Practicas No Sanitarias, y otras)

A la finalizacién de la practica en empresa, el alumno debe entregar la siguiente
documentacién presencialmente en la Secretaria:

1- Informe final con una extension minima total de 5 paginas. Dicho informe debe
contener la siguiente informacion:

a. Descripcion concreta y detallada de las tareas y trabajos
desarrollados, asi como de los departamentos de la entidad
colaboradora a los que ha estado asignado.

b. Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimientos y
competencias adquiridas en relacién con sus estudios

c. Detalle de problemas planteados y procedimiento seguido para su
resolucion.

d. Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, ha
supuesto la practica.

e. Evaluacién de las practicas y sugerencias de mejora.

f. Autoevaluacion.

2- Informe de evaluacién de la Empresa (sellado y firmado).
3- Acta de seleccion.
4- Instancia de solicitud de incorporacion al expediente académico.

Plazo: hasta el 4 de septiembre de 2027.

3.5 EVALUACION DE LAS PRACTICAS CURRICULARES

Las practicas curriculares seran evaluadas en una escala numérica de 0 a 10 puntos
basada en el sistema de calificacidén oficial, segun el articulo 23.1 de la Normativa
Reguladora de la Evaluacion y Calificacion de las Asignaturas de la Universidad de
Sevilla.

La calificacion global de la practica se obtendra atendiendo a los siguientes porcentajes:

1. 40% de la nota global correspondiente a la evaluacion del Tutor de la Empresa.
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60% de la nota global correspondiente a la evaluacién del Tutor académico. Este

N

evaluara la practica basandose en:
a. Elseguimiento realizado durante el desarrollo de la practica.
b. Elinforme final que el estudiante entregara a la finalizacidn de la practica
curricular a través de la plataforma ICARO.

4 PROCEDIMIENTO PARA CURSAR PRACTICAS EN EMPRESA
EXTRACURRICULARES

Al igual que en los anteriores cursos, el plazo para la realizaciéon de practicas
extracurriculares serd a lo largo de todo el afio académico, cerrandose la gestidon de la
adjudicacion a 16 de julio del curso en vigor. No obstante, el alumno debe estar
matriculado en la titulacion durante la totalidad del periodo de la practica.

4.1 PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES
A continuacidn, se citan los pasos a seguir para realizar una practica extracurricular:
PASO 1. Bisqueda de practicas en empresa

El alumno interesado en la realizacidon de practicas extracurriculares debe realizar una
busqueda de una practica relacionada con la titulacion que esta cursando en los medios
gue se indican:

= Tabldn online “Ofertas de practicas en empresas” de la ETSI

https://www.etsi.us.es/movilidad_practicas/ofertas_practicas

= Plataforma ICARO. Para acceder, el alumno debe estar registrado en la
plataforma. Aqui sélo se encontraran practicas extracurriculares EMPLEAMUS,
y durante el periodo en el que estd abierta esta convocatoria. En estas practicas
no interviene la ETSI, y es el Servicio de Practicas de la US quien las publica,
selecciona al alumno, autoriza su realizacion y asigna tutor académico, siendo
todo ello ajeno a la ETSi.

PASO 2. Solicitud de practica extracurricular

Cuando el alumno encuentre una practica que se ajuste a su perfil, debe enviar la
documentacién requerida en la descripcion de la oferta.

PASO 3. Adjudicacion
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Si el alumno ha sido seleccionado, la empresa contactara con el alumno y le entregard
las actas de seleccién.

La firma de toda la documentacion asociada a las practicas extracurriculares ha de ser
digital, recomendandose que ésta ademas sea una firma digital certificada.

PASO 4. Entrega de documentacion

El alumno debe entregar en la oficina de Relaciones Exteriores de la ETSI el justificante
de matricula del curso en vigor y copia del DNI/NIE/Pasaporte. Una vez realizadas estas
gestiones el alumno puede comenzar sus practicas cuando la empresa se lo indique.

4.2  SEGUIMIENTO DE LA PRACTICA EXTRACURRICULAR POR PARTE DEL TUTOR ACADEMICO

El tutor académico se podra poner en contacto con el alumno durante el desarrollo de
la practica para realizar un seguimiento de ella, bien presencialmente o bien a través
de correo electrénico solicitando informes intermedios de seguimiento.

No obstante, el alumno tendra la obligacién de contactar con su tutor académico una
vez le haya sido asignado éste.

4.3  FINAUZACION DE LA PRACTICA EXTRACURRICULAR: ENTREGA DE UN INFORME FINAL POR PARTE DEL
ALUMNO

El alumno debe entregar un Informe final de evaluacion con una extension minima
total de 5 paginas a la finalizacidn de su practica extracurricular obligatoriamente para
la correcta tramitacion de la practica por parte de la Universidad. Para ello, deberd
entregarlo a través de la plataforma ICARO. El alumno lo podra rellenar desde 7 dias
antes a la finalizacion del periodo de practicas. También debera rellenar la encuesta
de satisfaccion por la plataforma ICARO.

Una vez entregado el informe por parte del alumno en la plataforma ICARO, si éste
desea solicitar el reconocimiento de la asignatura “Practicas en Empresa” debera
presentar la correspondiente solicitud en Secretaria presencialmente o en sede
electronica de la US, para lo cual tendra de plazo hasta el 21 de septiembre de 2027
para que el reconocimiento compute en el Curso Académico 2026-27 . Las presentadas
con posterioridad a esta fecha computaran en el Curso Académico 2027-28.

Si el alumno desea una evaluacion de la practica a efectos de su constancia en el
expediente académico (sin reconocimiento de créditos), deberad enviar un correo
electrdnico a practicasextracurriculares-etsi@us.es solicitando la evaluacién por parte
del tutor académico.
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No se admitirdn modificaciones o anulaciones parciales de matricula en el caso de
solicitud de reconocimiento de créditos por la realizacion de una practica
extracurricular. Excepcién: si la matricula le obliga a coger asignaturas optativas por
estar pendiente del reconocimiento de sus practicas y siempre si lo solicita antes del
22 de septiembre de 2027 (en su solicitud debe indicar qué asignaturas se han de
eliminar de su matricula una vez reconocidos los créditos).

4.4 EVALUACION DE LAS PRACTICAS EXTRACURRICULARES

La evaluacidn se realizard en base a los siguientes documentos:

* Informes de valoracién intermedios o finales presentados por el alumno en la
plataforma ICARO.

= Informe del tutor de la empresa a la finalizacién de la practica.

* |Informe del tutor académico.

La evaluacion a efectos de una solicitud de reconocimiento de la asignatura “Practicas
en Empresa” otorgara la calificacién de “APTO” o “NO APTO” (Normativa Reguladora
del Reconocimiento y Transferencia de Créditos en la Universidad de Sevilla).

No se otorgara calificacion alguna si se trata de la constancia en el expediente sin
reconocimiento de créditos—Toda esta informacion puede ser consultada en la Web
de la ETSi, en el apartado de Empresas / Practicas

https://www.etsi.us.es/empresas-practicas/practicas-en-empresas

4.5 CONTACTOS

e Practicas Curriculares: practicascurriculares-etsi@us.es

e Practicas Extracurriculares: relemp-etsi@us.es

e Evaluar practicas curriculares: evaluarpractica-etsi@us.es

Reconocimiento de practicas extracurriculares: practicasextracurriculares-etsi@us.es
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